
Checkliste 
Vorbereitung PPM-Toolauswahl

Die Auswahl einer Projekt- und Portfoliomanagement-

Software ist ein Projekt für sich. Im Rahmen der Auswahl 

werden wichtige Entscheidungen getroffen, die die spätere 
Nutzung und Akzeptanz des Systems unmittelbar 
beeinflussen. 

Damit Sie optimal vorbereitet in ein solches Vorhaben 
starten, haben wir einige Fragen gesammelt, die es zu 
Beginn eines Auswahlprojektes zu klären gilt.

parameta Projektberatung GmbH
Am Mühlgraben 6

85435 Erding

www.parameta.de

Michael Frieß 
Geschäftsführer 
Tel.: +49 8122 89 20 39-0 

E-Mail: m.friess@parameta.de 

Wir beantworten sehr gerne Ihre Fragen zur PPM-Toolauswahl und -einführung:
So erreichen Sie mich:



 Rund um die Auswahl

• Für welche Bereiche Ihrer Organisation suchen Sie eine Software-Lösung?
• Was versprechen Sie oder die betreffenden Bereiche sich von der Nutzung einer PPM-Software?
• Welche Prämissen gibt es? (z.B.: Alle müssen auf einem System arbeiten//keine SW aus der Cloud//nur Cloud…)
• Nutzen Sie heute schon PPM-Software-Systeme, wenn ja, wie und welche? (z.B.: MS Project, Office-Lösungen etc.)

 Rund ums Projekt

• Bis wann soll die Software ausgesucht sein?
• Bis wann soll die Software produktiv sein?
• Gibt es für die Einführung bekannte Budget-Vorgaben (Hardware, Software, Implementierung)? Wenn ja: welche?
• Gibt es Software-Lieferanten, mit denen Sie präferiert zusammenarbeiten? Wenn ja: welche?
• Mit welchen Software-Lieferanten hatte Ihre Organisation bisher Kontakt? Gibt es feste Ansprechpartner?
• Gibt es Software-Lieferanten, mit denen Sie nicht zusammenarbeiten können/wollen? Wenn ja: welche?
• Haben Sie sich schon Gedanken über das Projektteam gemacht? Wenn ja: Wie ist das Team zusammengesetzt?
• Gibt es einen Sponsor für das Thema Software-Einführung?
• Aus welcher Richtung erwarten Sie den meisten Widerstand? Und die meiste Unterstützung?
• Was sind in Ihren Augen die größten Risiken (bei der Auswahl und dann bei der Implementierung)?
• Ist das der erste Versuch, eine gemeinsame PPM-Software zu finden?

 Wichtige Dokumente

• PM-Methode / Verfahrensanweisungen / Prozesse / Handbücher / Rollenbeschreibungen für PM & PPM
• Bereits erhobene Anforderungen an ein PPM-System
• Organigramme der betreffenden Abteilungen und des Gesamtunternehmens
• Anforderungen an Standard-Software aus der IT (Datenbank/Plattform/Security/…)

Diese Fragen sollten Sie vor Ihrer Tool-Auswahl klären


